
  

 
 

I N S T R U C T I V O   D E   G R A D U A C I Ó N  
  

Para rendir tu examen de grado necesitas estar matriculado y haber completado la malla del programa, 

esto, en la práctica, se verifica en el sistema de registro académico (llamado SIRA). Felicitaciones por la 

ardua y exitosa labor que te ha llevado a este punto.  
 

Después de haber defendido exitosamente tu tesis. Estos son los pasos que debes seguir para la obtención 

formal de tu grado y diploma. 

1) La comisión de tesis entrega a la Coordinación de Postgrado de la Facultad de Ciencias una copia del 

acta de aprobación. 

2) Completar, en formato Word,  y mandar  a postgrado.ciencias@uv.cl   una ficha de tesis según  

formato disponible (Anexo N°6). Debes incorporar un resumen completo de la tesis en no menos de 

200 palabras en el último casillero del formulario. 

3) Entregar una copia legalizada del título o grado académico de pregrado que presentaste al ingresar al 

programa. 

4) En la Biblioteca debes: 

a) Solicitar, con copia a la Coordinación de Postgrado de la Facultad, un certificado de No deuda de 

biblioteca. 

b) Llenar y firmar Formulario de Autorización para uso de tesis según formato disponible. Este 

documento otorga derecho a la UV de publicar y difundir contenidos de tu tesis por medios 

electrónicos o escrito 

c) Hacer llegar a la Biblioteca dos copias de tu tesis: Una copia Digital y otra copia en papel y 

empastada (Por la actualidad sanitaria, a partir del 5/09/20 este requisito se ha ajustado a 

exigir solo la copia digital enviada por correo electrónico). 

d) Debes hacer llegar el certificado de No deuda de biblioteca a esta coordinación. 

El trámite de biblioteca se hace hoy día con Verónica Cárcamo (veronica.carcamo@uv.cl). 

5) Completar la Hoja de Ruta según formato y entregarla a la Coordinación de Postgrado de la 

Facultad. 

6) La coordinación de Postgrado de la Facultad envía tu expediente por correo electrónico (con copia a 

ti) a la Secretaría de Estudios de la Facultad, Sra. Soraya Riffo. Luego tú debes ir a pagar el grado, y si 

lo necesitas, solicitar un certificado de título en trámite. 

PAGO DE ESTAMPILLAS SEGÚN DEC. EXE. Nº 7444-2020 
 

DIPLOMA $111.000 

CERTIFICADO $39.000 

CONCENTRACIÓN DE NOTAS $14.000 

TOTAL $164.000.- 

7) El último paso, una vez que hayas cancelado el grado, es esperar dos a tres semanas y consultar al 

correo electrónico contacto.titulosygrados@uv.cl cuando puedes ir a retirar el certificado (Títulos y 

Grados: Blanco 951, Edificio Rectoría, Valparaíso). 

8) Felicitaciones nuevamente, has terminado todo 
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